2.3.3. Is Siirecleri

Yiiksekokulumuzun gruplandirilmis is siiregleri tablo 7°de yer almaktadir.

Tablo 7: is Siirecleri

MUGLA

i
Chrapg oW

T.C Dokiiman No BiS-1
Mugla Sitki Kogman Universitesi Sayfa No 1/1
Dalaman Sivi! Havacilik Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi 22.05.2019
Is Siiregleri

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birim

Ogrenci isleri

Siirecin Adi

Yeni Ogrenci Kayitlari

Kayit icin Gelen
Ogrenci obs.mu.edu.tr
adresinden kontrol edilir.

Ogrenci Sistemde
var mi?

Hayir

Evet

Ogrencinin evraklari kontrol edilir.

Ogrencinin evraklari
tamam mi?

Ogrencinin kaydi
yapilmaz.

Hayir

Evet

Ogrencinin evraklari 8grenci dosyasina yerlestirilir ve
obs.mu.edu.tr sisteminden kaydi yapilir. Ogrenciye
danismani atanir.

Ogrenciye Yénetim Kurulu Karari ile belirlenen
akademik danismani atanir.

'

Kaydi tamamlanan
o6grenci danismanina
y6nlendirilir.
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Fhear 0w Revizyon No
Alt Birimi Ogrenci isleri
Siirecin Adi Ogrenci Belgesi

Ogrenci www.belge.mu.edu.tr

adresinden talepte bulunur.

l

Ogrencinin durumu OBS {izerinden kontrol edilir.

Ogrenciye belge
verilmez.

Ogrencinin belge
alma hakki var mi?

l Evet

Ogrencinin talep ettigi belge OBS’den cikarilarak imzaya
sunulur.

Ogrencinin talep ettigi
belge teslim edilir.



http://www.belge.mu.edu.tr/
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Birim is Siiregleri Revizyon Tarihi
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Fhear 0w Revizyon No
Alt Birimi Ogrenci isleri
Siirecin Adi Transkript Belgesi

Ogrenci www.belge.mu.edu.tr

adresinden talepte bulunur.

l

Ogrencinin durumu OBS izerinden kontrol edilir.

Ogrenciye belge
verilmez.

Ogrencinin belge
alma hakki var mi?

l Evet

Ogrencinin talep ettigi belge OBS’den cikarilarak imzaya
sunulur.

Ogrencinin talep ettigi
belge teslim edilir.



http://www.belge.mu.edu.tr/
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Mugla Sitki Kogman Universitesi Sayfa No 1/1
Dalaman Sivil Havacilik Yiiksekokulu ik Yayin Tarihi 22.05.2019

Birim is Siiregleri

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birimi

Ogrenci isleri

Siirecin Adi

Staj islemleri

Ogrenci yeniden
staj yapar

Ogrencilerin Basvuru Formunu
Boltim Sekreterliginden alinmasi

y

Bolum Sekreterligi tarafindan staj dosyalarinin 6grencilere
imza karsiliginda verilmesi

|

Staj Basvuru Formlarina gore olusturulan staj listelerinin MudirlGge
gonderilmesi

A 4

Ogrencilerin staja baslamadan ise Giris Belgelerin; Staj bitiminde isten

Ayrilig Bildirgesinin diizenlenmesi

A4

Staj bitiminde staj dosyasinin Bolim Sekreterligine teslim edilmesi

A\ 4

Staj dosyalarinin Staj Uygulama Kurulu tarafindan degerlendirilmesi

Hayir

Evet

Staj basarili kabul
edildi mi?

l

Bolim Sekreterligi tarafindan Kurul karari geregince staj notlari OBS’ye

girilir.

Staj Uygulama Kurulu Karari Rektérlige bildirilir.
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Birim is Siiregleri Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birim

Ogrenci isleri

Siirecin Adi

Kayit Yenileme

Ogrenci Akademik takvimde belirtilen
tarihlerde sistemden derslerini seger

|

Danisman Ogretim elemani tarafindan &grencinin sectigi dersler
incelenerek kaydi onaylar

!

Ogrenci ve Danisman ders kayit formunu imzalar

|

Ogrencinin ders kaydi
tamamlanir.
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Dalaman Sivil Havacilik Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi 22.05.2019
Birim Is Siiregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No
Alt Birim Ogrenci isleri
Sirecin Adi Ara Sinavlar

Bolimler tarafindan hazirlanan
Program Mudurluge génderilir.

Sinav programi Muddrlik Makamina Sunulur.

l

Mudurluk Kabul Etti
mi?

Bolumler tarafindan
gerekli dizenlemeler

Program uygulanmak tizere Bolimlere gonderilir

Sinav programi web sayfasinda ve ilan
panosunda ilan edilir.
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Birim is Siiregleri
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Revizyon No

Alt Birim Ogrenci isleri

Siirecin Adi Yariyil Sonu Sinavlari

Bolumler tarafindan hazirlanan
Program Miudurlage gonderilir.

Sinav programi Yonetim Kuruluna Sunulur.

l

Bolimler tarafindan
gerekli diizenlemeler

Yoénetim Kurulu
Kabul Etti mi?

Program uygulanmak tizere Bélimlere gonderilir

Sinav programi web sayfasinda ve ilan
panosunda ilan edilir.
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Birim is Siiregleri

El E Revizyon Tarihi
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Revizyon No

Alt Birim Ogrenci isleri

Siirecin Adi Haftalik Ders Programlari

Bolumler tarafindan hazirlanan
Program Miudurlage gonderilir.

Ders programi Yonetim Kuruluna Sunulur.

l

Bolimler tarafindan
gerekli diizenlemeler

Yoénetim Kurulu
Kabul Etti mi?

Program uygulanmak tizere Bélimlere gonderilir

Ders programi web sayfasinda ve ilan
panosunda ilan edilir.
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Mugla Sitki Kogman Universitesi Sayfa No 1/1
Dalaman Sivi'l Havacilik Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi 22.05.2019
Is Siregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No
Alt Birim Ogrenci isleri
Siirecin Adi Mazeret Sinavi

Mazeret Sinavini talep eden
ogrencinin dilekgesinin
Midurlage verilmesi

l

Dilekgelerin Bolim Bagkanliklarina
gonderilmesi

l

Mazeret sinavi talebinin Yiiksekokul Yénetim
Kurulunda gorusilmesi

Ogrencinin
talebi reddedilir

l Evet

Yonetim Kurulunda
mazeret sinavi talebi kabul

Yonetim Kurulunca karari Bolumlere gonderilir.

Yonetim Kurulunun
belirledigi tarihte sinav
yapihr.
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Birim Ig Suiregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No
Alt Birim Ogrenci isleri
Siirecin Ad Mezuniyet islemleri

Bolimlerden danigsman onayl
mezuniyet listelerinin gelmesi

l

Mezuniyet listelerinin kontrol edilmesi ve imzaya
sunulmasi

Listeler tim
bélumlerden
geldi mi?

Hayir

<«

Yonetim Kurulu Karari geregince
eksikligin giderilmesi

Mezuniyetlerin onaylanmasi igin
Yonetim Kuruluna sunulmasi

'

Hayir

Yoénetim Kurulu
Karari olumlu
geldi mi?

Gegici mezuniyet belgesinin
dizenlenmesi

l

Ogrenci OBS’den mezun
edilerek belgelerin teslim
edilmesi
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Dalaman Sivil Havacilik Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi 22.05.2019

Is Siregleri Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birim

Ogrenci isleri

Siirecin Adi

Tek Ders Sinavi

Bolum Baskanliklarindan
tek ders bagvurulari gelir.

Basvurular Yiiksekokul Kuruluna sunulur

Yiksekokul Kurulu
Karari alindi mi?

v
Yiksekokul Kurulu Karari Bélimlere Gonderilir

!

Bolim Baskanliklari Sinav tarihini belirler.

!

Sinav Programi onaylanmak tzere Yonetim Kuruluna Sunulur.

Yoénetim Kurulu
Karar verdi mi?

Karar Uygulanmak
lizere Bolumlere
gonderilir




T.C Dokiiman No BiS-12
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Dalaman Sivi'l Havacilik Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi 22.05.2019
Is Siregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No
Alt Birim Ogrenci isleri
Siirecin Adi Kayit Dondurma

Kayit dondurmak
isteyen 6grencinin
dilekgesi

Kayit Dondurma talebinin Yonetim Kuruluna sunulmasi

Yonetim Kurulu
olumlu Karar verdi
mi?

Ogrenciye teblig edilir.

Ogrenciye teblig edilir

ve Karar uygulanir.
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%:o = §5 Is Stiregleri Revizyon Tarihi
e Revizyon No
Alt Birim Ogrenci isleri
Siirecin Adi Ogrenci Kimliginin Yeniden Basilmasi

Ogrencin kimligini yeniden ¢ikarma

talebini iceren dilekge

Dilekge ve gerekli belgelerin Rektorliige gonderilmesi

|

HAYIR

Ogrencinin yeni
kimligi geldi mi?

EVET l

teslim edilir.

Kimlik 6grenciye




